KLASA: 025-01/26-02/5
URBROJ: 386-03/1-26-5
ZAGREDB, 24. kolovoza 2026.

Na temelju Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine*, broj 120/16, 114/22
148/26) i ¢lanka 48. Statuta Hrvatskog zavoda za hitnu medicinu, Upravno vijeée Hrvatskog
zavoda za hitnu medicinu na 3. sjednici odrZanoj 27. kolovoza 2026. godine donosi

PRAVILNIK
ZA PROVEDBU POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET I PODRUCJE PRIMJENE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave koje provodi
Hrvatski zavod za hitmu medicinu (u daljnjem tekstu: Naruditel;).

Jednostavna nabava u smislu ovoga Pravilnika jest nabava robe i usluga te provedba projektnih
natjeCaja procijenjene vrijednosti manje od 50.000,00 eura bez PDV-a i nabava radova
procijenjene vrijednosti manje od 100.000,00 eura bez PDV-a.

Ovaj Pravilnik primjenjuje se neovisno o izvoru financiranja, osim ako su pravilima pojedinog
izvora financiranja propisana stroZa pravila.

NACELA JAVNE NABAVE I SUKOB INTERESA
Clanak 2.

Naruéitelj je u provedbi jednostavne nabave obvezan postupati u skladu s nacelima javne
nabave iz ¢lanka 4. Zakona o javnoj nabavi te osigurati ekonomiéno, svrhovito, u¢inkovito i
zakonito trofenje sredstava.

Na sprjecavanje, prepoznavanje i uklanjanje sukoba interesa na odgovarajuéi se nadin
primjenjuju odredbe ¢lanaka 75. do 83. Zakona o javnoj nabavi.

Osobe koje sudjeluju u pripremi ili provedbi postupka duzne su bez odgode prijaviti postojanje
ili mogucnost postojanja sukoba interesa i izuzeti se iz daljnjeg postupanja kada je to potrebno.

PLANIRANJE 1 POKRETANJE NABAVE
Clanak 3.

Nabava se provodi u skladu s vaZe¢im planom nabave, kada je predmet nabave obvezno uvrstiti
u plan nabave sukladno Zakonu o javnoj nabavi i podzakonskim propisima.



Postupak se pokreée zahtjevom ustrojstvene jedinice, koji moZe biti podnesen u elektronitkom
ili pisanom obliku i najmanje sadrZi naziv predmeta nabave, procijenjenu vrijednost, kratko
obrazloZenje potrebe te podatke potrebne za osiguranje sredstava.

Sluzba nadle?na za ekonomske poslove provjerava raspolozivost sredstava i uskladenost s
planom nabave.

Zahtjev, odobrenje, odluka o podetku postupka i imenovanje osoba zaduZenih za provedbu
mogu biti objedinjeni u jednom dokumentu ili elektroni¢kom zapisu.

NABAVA DO 5.000,00 EURA
Clanak 4.

Nabava procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a provodi se izravnim
odabirom gospodarskog subjekta, izdavanjem narudzbenice, sklapanjem ugovora, prihvatom
ponude, izravnom kupnjom ili drugim odgovaraju¢im nainom.

Za nabavu iz stavka 1. ovoga ¢lanka nije obvezno pribavljanje viSe ponuda niti donoSenje
posebne odluke o odabiru.

Iznimno, nabava do 1.000,00 eura bez PDV-a moZe se, uz prethodno odobrenje ¢elnika
Naruéitelja ili osobe koju on ovlasti, izvrSiti izravnim pla¢anjem, sluzbenom karticom ili
gotovinskim predujmom, bez izdavanja narudzbenice.

Nabava do 300,00 eura bez PDV-a moZe se, kada je nuZna za redovito i neodgodivo poslovanje,
izvréiti bez prethodnog odobrenja, uz obvezu dostave rafuna i naknadnog odobrenja.

NABAVA OD 5.000,00 DO 15.000,00 EURA
Clanak 5.

Nabava procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 5.000,00 eura, a jednake ili manje od
15.000,00 eura bez PDV-a, provedi se prikupljanjem najmanje jedne ponude.

Poziv se moZe uputiti elektronitkom postom ili drugim prikladnim elektronickim sredstvom
komunikacije, a ponuda se moZe pribaviti i koristenjem javno dostupnih cjenika, internetskih
trgovina, kataloga ili drugih provjerljivih trzi$nih izvora.

Narugitelj moZe, kada ocijeni da je to svrhovito s obzirom na predmet nabave, trziSno natjecanje
ili vrijednost nabave, zatraZiti ponude od vie gospodarskih subjekata.

Qdabir se dokumentira kratkom biljeikom, odobrenjem zahtjeva, narudzbenicom, ugovorom ili
drugim odgovarajuéim zapisom iz kojeg je vidljiv predmet nabave, odabrani gospodarski
subjekt i vrijednost nabave.

NABAVA VECA OD 15.000,00 EURA
Clanak 6.



Postupak jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a
provodi se putem modula jednostavne nabave u Elektronickom oglasniku javne nabave
Republike Hrvatske (u daljnjem tekstu: EQJN RH).

Za nabavu robe i usluga procijenjene vrijednosti veée od 25.000,00 eura bez PDV-a te za
nabavu radova procijenjene vrijednosti veée od 45.000,00 eura bez PDV-a postupak se provodi
putem javne objave u modulu jednostavne nabave EOJN RH,

Iznimno od stavka 2. ovoga &lanka, postupak se moze provesti bez javne objave u sludajevima
propisanima ¢&lankom 15. Zakona o javnoj nabavi, uz navodenje i obrazloZenje razloga u
modulu jednostavne nabave EQJN RH.

Postupci iz ovoga €lanka provode se prema funkcionalnostima, pravilima i obrascima modula
jednostavne nabave EOJN RH.

OSOBE ZADUZENE ZA PROVEDBU
Clanak 7.

Postupak jednostavne nabave provodi jedna ili viie osoba koje odredi &elnik Narugitelja ili
osoba koju on ovlasti.

Za sloZenije predmete nabave éelnik Narugitelja moZe imenovati struéno povjerenstvo.

Najmanje jedna osoba koja sudjeluje u postupku procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00
eura mora imati vaze¢i certifikat u podrudju javne nabave, kada je to propisano Zakonom o
javnoj nabavi ili drugim propisom.

POZIV 1 ROK ZA DOSTAVU PONUDA
Clanak 8.

Poziv na dostavu ponuda sadrzi podatke potrebne za izradu usporedive ponude, osobito opis
predmeta nabave, rok i nafin dostave ponude, kriterij za odabir te, prema potrebi, uvjete
izvrienja ugovora.

Rok za dostavu ponuda odreduje se razmjerno sloZenosti predmeta nabave i nainu
komunikacije. Za postupke koji se ne provode putem EOIN RH rok u pravilu nije kraéi od pet
dana, a moZe biti kra¢i kada to opravdavaju jednostavnost predmeta, zumost ili druge okolnosti.

Narucitelj moZe izmijeniti ili dopuniti poziv te produljiti rok za dostavu ponuda,

UVIETI, DOKAZI I JAMSTVA
Clanak 9.

Naru€itelj odreduje razloge iskljucenja, uvjete sposobnosti, dokaze, tehnitke zahtjeve i jamstva
samo kada su potrebni i razmjerni predmetu nabave.




Dokazi se mogu dostaviti u neovjerenoj preslici ili elektroni¢kom obliku, a Naru€itelj moZe
prije odabira zatraZiti izvomik, ovjerenu presliku ili provjeriti podatke u dostupnim
evidencijama.

Narugitelj moZe prihvatiti izjavu gospodarskog subjekta kao preliminami dokaz ispunjavanja
traZenih uvjeta.

PREGLED, POJASNJENJE 1 DOPUNA PONUDA
Clanak 10.
Naruéitelj pregledava i ocjenjuje ponude prema uvjetima iz poziva.

Naruéitelj moze zatraZiti pojasnjenje ili dopunu ponude, ispravak radunske pogreske ili dostavu
dokumenta koji nedostaje, pod uvjetom da se time ne mijenja ponudeni predmet nabave niti
pogoduje pojedinom ponuditelju.

Postupanje iz stavka 2. ovoga &lanka mora biti razmjerno, transparentno i jednako prema svim
ponuditeljima u usporedivoj situaciji.

KRITERILJ ZA ODABIR
Clanak 11,
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.
Kada je kriterij ekonomski najpoveljnija ponuda, u pozivu se navode kriteriji i njihov relativni
znadaj ili redoslijed vaznosti.
Naruéitelj moZe odabrati ponudu koja najbolje ispunjava njegove potrebe 1 osigurava najbolju
vrijednost za novac.

ODABIR I PONISTENJE
Clanak 12.

Narutitelj odabire ponudu koja ispunjava uvjete i zahtjeve postupka prema utvrdenom kriteriju
za odabir.

Postupak se moZe ponistiti ako nije dostavljena nijedna ponuda, ako nije preostala nijedna
valjana ponuda, ako su se okolnosti bitno promijenile, ako nisu osigurana sredstva ili iz drugog
opravdanog razloga.

Za nabave jednake ili manje od 15.000,00 cura odluka o odabiru ili poniitenju ne mora se
donositi kao zaseban akt ako je odabir ili poniStenje razvidno iz drugog dokumenta ili
elektronikog zapisa.

U postupcima koji se provode putem EOJN RH odluka o odabiru ili ponitenju donosi se 1
dostavlja putem modula jednostavne nabave EOJN RH.



PRIGOVOR
Clanak 13.

Gospodarski subjekt moZe izjaviti prigovor éelniku Naruéitelja na postupanje Naruditelja u
postupku jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura bez PDV-a.

Prigovor se podnosi putem EQOJN RH, ako je takva funkcionalnost omoguéena, odnosno
elektroni¢kom postom ili na drugi dokaziv natin, u roku od osam dana od dana objave ili
dostave odluke odnosno od dana saznanja za radnju na koju se prigovor odnosi.

Prigovor ne odgada sklapanje ugovora ili izdavanje narudZbenice, osim ako &elnik Naruéitelja,
uzimajuci u obzir okolnosti slugaja i mogudu itetu, odluci drukdije.

O prigovoru se odlucuje u roku od osam dana od urednog zaprimanja. Odluka o prigovoru
dostavlja se podnositelju na dokaziv nagin.

SKLAPANJE I PRACENIJE IZVRSENJA
Clanak 14.

Nabava se realizira narudZbenicom, ugovorom, prihvatom ponude ili drugim odgovarajuéim
pravnim poslom.

Pisani ugovor sklapa se kada to zahtijeva priroda, trajanje, sloZenost ili vrijednost predmeta
nabave, kada se¢ ugovaraju prava intelektualnog vlasniStva, obrada osobnih podataka,
povjerljivost ili drugi posebni uvjeti.

Ustrojstvena jedinica za ¢ije se potrebe nabava provodi odgovoma je za praéenje urednog
izvrSenja, potvrdu izvrienja i pravodobno obavjestavanje o odstupanjima.

IZNIMKE I ZURNA NABAVA
Clanak 15.

Neovisno o vrijednosnim razredima iz ovo ga Pravilnika, Naru¢itelj moZe zatraziti ponudu samo
Jednog gospodarskog subjekta kada zbog tehnickih, umjetnigkih, iskljugivih prava,
kompatibilnosti, nastavka postojeéih usluga, iznimne Zurnosti, nepostojanja trzi¥nog natjecanja
ili drugih objektivno opravdanih razloga nabavu moZe izvriti samo odredeni gospodarski
subjekt ili bi provodenje redovitog postupka bilo nesvrhovito.

Razlozi iz stavka 1. ovoga &lanka kratko se obrazlasu i dokumentiraju.

Za nabave za koje Zakon o javnoj nabavi propisuje obveznu javnu objavu mogu se koristiti
samo zakonom propisane iznimke.

DOKUMENTIRANJE I CUVANJE
Clanak 16.

Dokumentacija o jednostavnoj nabavi moze se voditi i &uvati u clektroni€kom obliku,



Dokumentacija mora biti razmjerna vrijednosti i sloZenosti nabave te omoguditi provjeru

predmeta nabave, odabranog gospodarskog subjekta, ugovorenc vrijednosti i odobrenja
nadleznih osoba.

Dokumentacija s¢ &uva u rokovima propisanima posebnim propisima i pravilima uredskog 1
arhivskog poslovanja.

OBJAVA 1 EVIDENCIJE
Clanak 17.

Narugitelj objavljuje ovaj Pravilnik i njegove izmjene i dopune na svojim internetskim
stranicama te ih ¢ini dostupnima u EOJN RH.

Podaci o jednostavnoj nabavi unose se u plan nabave i registar ugovora u opsegu i na nacin
propisan Zakonom o javnoj nabavi i podzakonskim propisima.

Za pravodobno vodenje propisanih evidencija zaduZena je ustrojstvena jedinica nadleZzna za
poslove nabave odnosno ekonomske poslove.

OVLASTENJA I OBRASCI
Clanak 18.

Celnik Narutitelja moze pisanom odlukom ovlastiti jednu ili viSe osoba za odobravanje
zahtjeva, potpisivanje narudzbenica, donogenje odluka i poduzimanje drugih radnji u provedbi
ovoga Pravilnika.

Obrasci i detaljne operativne upute mogu se urediti internim procedurama, bez izmjene ovoga
Pravilnika, pod uvjetom da nisu u suprotnosti s njim i Zakonom o javnoj nabavi.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 19.

Postupci jednostavne nabave zapodeti prije stupanja na snagu ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema pravilima koja su vrijedila u trenutku njihova pokretanja, osim ako je primjena ovoga
Pravilnika za Naruéitelja i gospodarske subjekte jednostavnija i ne dovodiu pitanje nacela javne
nabave.

Clanak 20.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 1. rujna 2026. godine.

Danom stupanja na snagu ovoga Pravilnika prestaje vaZiti Pravilnik za provedbu postupaka
jednostavne nabave od 20. prosinca 2022. godine.

Ovaj Pravilnik objavit ¢e se na internetskim stranicama Narugitelja i uiniti dostupnim u EGIN
RH.
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