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Na temelju ¢lanka 24. Statuta Hrvatskog zavoda za hitnu medicinu Upravno vijeée Hrvatskog
zavoda za hitnu medicinu na sjednici odrzanoj 19. prosinca 2014. godine donijelo je

POSLOVNIK

O RADU UPRAVNOG VIJECA HRVATSKOG ZAVODA ZA HITNU
MEDICINU

OSNOVNE ODREDBE
Clanak 1.
Poslovnikom o radu Upravnog vije¢a Hrvatskog zavoda za hitnu medicinu (u daljnjem tekstu:
Poslovnik) odreduje se na¢in upravljanja i odlu¢ivanja Upravnog vije¢a Hrvatskog zavoda za
hitnu medicinu (u daljnjem tekstu: Upravno vijece Zavoda).

Clanak 2.

Clanovi Upravnog vijeéa Zavoda i druge osobe koje sudjeluju u njegovom radu, duzni su se
pridrzavati odredaba ovog Poslovnika.

Clanak 3.

Radom Upravnog vijeca Zavoda rukovodi predsjednik Upravnog vijeca Zavoda (u daljnjem
tekstu: predsjednik).

Iznimno u sluaju sprijeCenosti predsjednika, sjednice Upravnog vijeéa saziva i njima
predsjedava ¢lan Upravnog vijeca kojega pisano ovlasti predsjednik.

Ako predsjednik Upravnog vijeca nije pisano ovlastio ¢lana Upravnog vijeca, sjednici
predsjedava ¢lan Upravnog vijeca koje isto izabere za predsjedavajuceg, za svaku pojedinu
sjednicu, ve¢inom glasova nazoé¢nih ¢lanova.

Clanak 4.

Upravno vije¢e Zavoda donosi odluke natpolovi¢nom vedinom ukupnog broja glasova
¢lanova Upravnog vijeca Zavoda, javnim glasovanjem.

Clanak 5.

Sjednice Upravnog vijeca odrzavaju se u sjedistu Zavoda.



Iznimno, sjednica Upravnog vijeca moze se odrzati telefonski ili izvan sjedista Zavoda, ako
je to uvjetovano razlogom sazivanja sjednice i ako odluku o tome donese predsjednik
Upravnog vijeca.
PRAVA I DUZNOSTI PREDSJEDNIKA UPRAVNOG VIJECA ZAVODA
Clanak 6.
Prava i duznosti predsjednika Upravnog vijec¢a Zavoda su slijedece:

- saziva i rukovodi sjednicom Upravnog vijeca Zavoda,

- zapotinje sjednicu Upravnog vije¢a Zavoda, utvrduje potreban broj nazo¢nih ¢lanova poradi
pravovaljanog odlu¢ivanja,

- predlaZze dnevni red sjednice i brine se da se sjednica odvija prema prihvacenom dnevnom
redu,

- odrzava red na sjednici i daje rije¢ nazo¢nima,

- upozorava ¢lanove Upravnog vije¢a Zavoda, kao i osobe koje su nazo¢ne na sjednici, da se
pridrzavaju dnevnog reda,

- moze udaljiti svaku osobu koja narusava red na sjednici,

- brine se da se podneseni prijedlozi rasprave tijekom sjednice,

- utvrduje formulaciju prijedloga i daje ga na glasovanje.

- utvrduje i objavljuje rezultate glasovanja,

- brine se da se o radu sjednice vodi zapisnik,

- brine se da se u radu Upravnog vijeca Zavoda postuju odredbe zakona i opéih akata Zavoda,

- potpisuje odluke i opée akte koje donosi Upravno vije¢e Zavoda,

- obavlja i druge poslove sukladno Statutu Zavoda i ovom Poslovniku.
PRAVA I DUZNOSTI CLANOVA UPRAVNOG VIJECA

Clanak 7.

Clanovi Upravnog vije¢a imaju pravo i duznosti:

- biti nazo¢ni sjednicama Upravnog vijeca,

- sudjelovati u pripremi, raspravi i odlu¢ivanju,

- biti obavije$teni o poslovanju Zavoda,



- predlagati odluke i zakljucke,

- iznimno, ako su opravdano nenazo¢ni sjednici Upravnog vije¢a, mogu dostaviti miljenje i
oCitovanje o pojedinim pitanjima u pisanom obliku.

SAZIVANIE SIEDNICE

Clanak 8.

Predsjednik saziva sjednicu na vlastitu inicijativu, na prijedlog najmanje dva ¢lana Upravnog
vije¢a Zavoda ili na prijedlog ravnatelja Zavoda.

Clanak 9.

Poziv za sjednicu mora biti upucen ¢lanovima Upravnog vijeca Zavoda najkasnije 7 dana
prije dana odredenog za odrZavanje sjednice. Zajedno s pozivom, ¢lanovima se dostavlja
prijedlog dnevnog reda, odgovarajuéi materijal i zapisnik prijasnje sjednice. Iznimno, u
hitnim slu¢ajevima, predsjednik moze sazvati sjednicu u roku kra¢em od 7 dana, a dnevni red
za tu sjednicu moZze predloZziti i na samoj sjednici.

Poziv za sjednicu, zajedno sa odgovaraju¢im materijalima za predlozene tocke dnevnog reda
i zapisnikom prijasnje sjednice se dostavlja u elektronskom obliku.

Clanak 10.

Poziv za sjednicu obvezatno se dostavlja ravnatelju Zavoda.
Zavisno o utvrdenom dnevnom redu, predsjednik u dogovoru s ravnateljem Zavoda odreduje
osobe koje je potrebno pozvati na sjednicu Upravnog vijec¢a Zavoda.

TINEK SIEDNICE
Clanak 11.

Sjednicu Upravnog vijeca Zavoda zapocinje predsjednik i utvrduje je li na sjednici nazofan
potreban broj ¢lanova Upravnog vije¢a Zavoda.

Clanak 12.

Prije utvrdivanja dnevnog reda, predsjednik daje kratke upute i obavijesti u svezi tijeka
sjednice.

Clanak 13.

Predsjednik podnosi ¢&lanovima Upravnog vijeéa Zavoda prijedlog dnevnog reda na
razmatranje i usvajanje. Prilikom razmatranja predlozenog dnevnog reda, ¢lanovi Upravnog
vijeca Zavoda mogu predloziti njegove izmjene i dopune. Nakon usvajanja dnevnog reda,
zapocCinje rasprava i odlu¢ivanje o pojedinim totkama dnevnog reda i to redom kojim su
utvrdene u usvojenom dnevnom redu.



Clanak 14.

Prije rasprave o pojedinim totkama dnevnog reda, predlagatelj materijala podnosi izvje3ce,
nakon ¢ega predsjednik zapoginje raspravu, s tim da nitko ne moZe govoriti prije nego dobije
dozvolu predsjednika. Ako se tijekom rasprave utvrdi da je prijedlog materijala nepotpun,
Upravno vijeCe Zavoda mozZe odluditi da se rasprava o tom prijedlogu prekine, zatraZi
njegova nadopuna, te da se rasprava provede na jednoj od slijedecih sjednica. Ako je pitanje
o kojem se raspravlja dovoljno razjasnjeno da se moze donijeti odluka, predsjednik moze
zakljugiti raspravu, iako svi govornici koji su se prijavili nisu sudjelovali u raspravi.
Predsjednik opominje govornika koji se u raspravi o pojedinoj to¢ci dnevnog reda udalji od
predmeta rasprave. Ako se i nakon drugog poziva ne drZi predmeta rasprave, predsjednik ga
moze prekinuti. Kada utvrdi da nema vise prijavljenih za raspravu, predsjednik zakljucuje
raspravu.

Clanak 15.

Odlu¢ivanje na sjednici Upravnog vije¢a Zavoda obavlja se javnim glasovanjem "za" ili
"protiv" utvrdenog prijedloga.

Clanak 16.

Ako za rjeSavanje pojedinog pitanja na dnevnom redu ima vide prijedloga, predsjednik daje
na glasovanje pojedine prijedloge onim redom, kako su podneseni.

Clanak 17.
Predsjednik formulira prijedlog i stavlja ga na glasovanje. Upravno vije¢e donosi odluke
natpolovi¢énom vec¢inom ukupnog broja svojih ¢lanova. Nakon glasovanja predsjednik
utvrduje 1 objavljuje rezultat glasovanja. Na osnovi rezultata glasovanja, predsjednik
objavljuje da je prijedlog o kojem se glasovalo prihvacen ili odbijen.

Clanak 18.

O radu sjednice Upravnog vijeca Zavoda vodi se zapisnik.

Sjednice Upravnog vije¢a se tonski snimaju, a tonski zapisi sjednica Cuvaju se u arhivi
Hrvatskog zavoda za hitnu medicinu.

Duznost zapisnicara obavlja osoba koju imenuje predsjednik Upravnog vijeca, koja ne mora
biti ¢lan Upravnog vijeca.

Zapisnik o radu sjednice Upravnog vije¢a mora sadrzavati:
- redni broj sjednice,
- datum i mjesto odrZavanja sjednice,

- vrijeme pocetka i zakljucenja sjednice,



- imena i prezimena nazoc¢nih i nenazo&nih ¢lanova Upravnog vije¢a Zavoda, ime i prezime
osobe koja predsjedava sjednicom i imena i prezimena drugih osoba koje su nazo¢ne na
sjednici,

- ustanovljenje o usvajanju skra¢enog zapisnika prijasnje sjednice,

- predloZen i usvojen dnevni red,

- imena i prezimena izvjestitelja i govornika o pojedinim tockama dnevnog reda i kratki
sadrzaj izvjesca i prijedloga,

- rezultat glasovanja o pojedinim prijedlozima,
- zakljucke, odnosno odluke donesene po pojedinim to¢kama dnevnog reda,

- u slucaju prekida sjednice naznaku vremena kada je sjednica prekinuta i kada je ponovno
nastavljena.

Clanak 19.

Zapisnik sjednice Upravnog vije¢a Zavoda potpisuju predsjednik i zapisnicar koji ga je
sadinio.

JAVNOST RADA
Clanak 20.

Javnost rada Upravnog vijeca Zavoda osigurava se putem dostupnosti zaklju¢aka sjednica u
Sluzbi za opce i pravne poslove Zavoda.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Ovaj Poslovnik donosi Upravno vije¢e Zavoda. Izmjene i dopune ovog Poslovnika donose se
na isti nac¢in kao i Poslovnik.

Clanak 22.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu osmog dana od dana objavljivanja na oglasnoj plo¢i Zavoda.

Stupanjem na snagu ovog Poslovnika prestaje vaziti Pravilnik o radu upravnog vijeca od 26.
svibnja 2010. godine (KLASA: 025-01/10-01/2, URBROJ: 386-01-10-07).

KLASA:  015-of [AY- MLM
URBROJ: b~ od- Al -9

Zagreb, 19. prosinca 2014.



Predsjednica Upravnog vijeca:

e LI Mo

Lilvija Hunyadi-Antiéevi¢, dr. med. FERC

Ovaj Poslovnik objavljen je na oglasnoj plo¢i 22. prosinca 2014. godine i stupio na snagu
dana 30. prosinca 2014. godine.



