KLASA: 029-01/22-01/10
URBROJ: 386-01-22-05

U Zagrebu, 20. prosinca 2022. godine
Na temelju €lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16 i 114/22 - u

daljnjem tekstu ZJN) i ¢lanka 48. Statuta Hrvatskog zavoda za hitnu medicinu Upravno vijece
Hrvatskog zavoda za hitnu medicinu dana 20. prosinca 2022. godine, donosi:

PRAVILNIK ZA PROVEDBU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIKA

Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih nagela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog troSenja
proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak nabave robe, usluga te provedba
projektnih natjecaja ¢ija je procijenjena vrijednost manja od 26.540,00 Eura bez PDV-a te nabavu
radova €ija je procijenjena vrijednost manja od 66.360,00 Eura bez PDV-a.
Ovaj Pravilnik primjenjuje se na postupke nabave iz stavka 1. ovog ¢lanka koje provodi Hrvatski zavod
za hitnu medicinu (u daljnjem tekstu: Narugitelj) neovisno o izvoru financiranja.

SPRJECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 2.
O sukobu interesa na odgovarajuéi nagin primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi (Clanak 75. —
83. ZJN-a) prilikom &ega ée se poduzimati sve prikladne mjere radi sprjecavanja sukoba interesa.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
DO 3.000,00 EURA

Clanak 3.
Nabavu robe, usluga te provedbe projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti manje od 3.000,00 Eura
bez PDV-a te nabavu radova procijenjene vrijednosti manje od 10.000,00 Eura bez PDV-a, Narugitel;j
provodi sklapanjem ugovora i/ili izdavanjem narudzbenice jednom gospodarskom subjektu prema
slobodnom izboru.

Narudzbenicu potpisuje ¢elnik Narucitelja.

Za nabavu usluga iz stavka 1. ovog ¢lanka obvezan Je pisani ugovor u slu¢ajevima kada se nabavljaju
intelektualne i osobne usluge.

Evidenciju o izdanim narudzbenicama iz ovog ¢lanka vodi sluzba za ekonomske poslove.



Clanak 4.

Iznimno od ¢lanka 3. st. 1. ovog Pravilnika:
1. &elnik Narugitelja moze bez izdavanja narudzbenice, direktnim placanjem vrSiti nabavu robe,
usluga, provedbe projektnih natje¢aja i radova do iznosa od 1.000,00 Eura bez PDV-a.

2. radnici mogu po prethodnom odobrenju Celnika Naruditelja bez izdavanja narudzbenice,
direktnim placanjem vrsiti nabavu robe, usluga, provedbe projektnih natjecaja i radova do iznosa
od 1.000,00 Eura bez PDV-a. Za navedenu nabavu radniku se moze izdati gotovinski predujam
iz blagajne.

3. bez prethodnog odobrenja ¢elnika Narugitelja radnici mogu bez izdavanja narudzbenice,
direktnim pla¢anjem vrsiti nabavu robe, usluga, provedbe projektnih natjecaja i radova do iznosa
od 300,00 Eura bez PDV-a.

Radnik je duzan ishoditi naknadno odobrenje Celnika Narucitelja, a ukoliko je nabava
neopravdana radnik samostalno snosi nastali troSak.

Nabavu iz ovog ¢lanka éelnik Narugitelja naknadno potvrduje vlastoru¢nim potpisom.
POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.
Postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od pragova iz ¢lanka 3. st. 1. ovog
Pravilnika provodi struéno povjerenstvo za jednostavnu nabavu koje Odlukom imenuje celnik
Narucitelja.
Struéno povjerenstvo sastoji se od najmanje 3 (tri) osobe, dok u postupcima jednostavne nabave
procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 20.000,00 Eura bez PDV-a, najmanje 1 (jedna) osoba mora
imati vaze¢i certifikat u podrugju javne nabave.
Obveze i ovlasti stru¢nog povjerenstva su:
1. priprema postupka jednostavne nabave
2. provedba postupka jednostavne nabave
Clanak 6.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Zavoda.

Postupak jednostavne nabave zapoCinje danom podnosenja Zahtjeva za provodenje postupka
jednostavne nabave.

Zahtjev za provodenje postupka jednostavne nabave mora sadrzavati ime i prezime podnositelja
Zahtjeva (odjel, sluzba), naziv predmeta nabave, procijenjene vrijednosti nabave i obrazlozenje
podnesenog zahtjeva.

Zahtjev moze sadrzavati i druge elemente koji se smatraju potrebnima s obzirom na predmet nabave.

Sluzba za ekonomske poslove duzna je utvrditi da li Narugitelj raspolaze sa sredstvima i dostaviti
&elniku Narugitelja Zahtjev i izvor planiranih sredstava (pozicija i konto financijskog plana).

Clanak 7.

Celnik Narugitelja donosi Odluku o pogetku postupka jednostavne nabave u pisanom obliku.



Odlukom o pocetku postupka jednostavne nabave imenuje se struéno povjerenstvo za pripremu i
provedbu postupka.

PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
JEDNAKE ILI VECE OD 3.000,00 EURA

Clanak 8.

Nabavu robe, usluga te provedbe projektnih natjecaja procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
3.000,00 Eura bez PDV-a te nabavu radova procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 10.000,00 Eura
bez PDV-a, Naru¢itelj provodi pozivom za dostavu ponuda upucenim najmanje 3 (tri) gospodarska
subjekta. Iznimno, ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog natjecanja, poziv za dostavu
ponuda moZe se uputiti i samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu.

Poziv za dostavu ponuda upuuje se elektronickom postom, postom ili drugim sredstvom komuniciranja
koje Narucitelj odredi za pojedini postupak.

Rok za dostavu ponuda ne smije biti kraci od 5 dana.
Clanak 9.

Narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge iskljucenja i uvjete sposobnosti ponuditelja.
Clanak 10.

Narucitelj je obvezan iskljuciti ponuditelja iz postupka jednostavne nabave:
I ako se utvrdi da je ponudio lazne podatke pri dostavi ponude
2. ako je gospodarski subjekt u posljednje dvije godine do pocetka postupka jednostavne nabave
u¢inio tezak profesionalni propust koji Naruéitelj moze dokazati na bilo koji nacin,
3. ako je gospodarski subjekt izvrsio radove, isporugio robu i/ili izvrio uslugu temeljem
prethodnog ugovora sa Narugiteljem koji nije izvrien sukladno preuzetim ugovornim obvezama.

Clanak 11.

Naru¢itelj u postupku jednostavne nabave moze od gospodarskih subjekata traziti sljedeée vrste
jamstava:

1. jamstvo za ozbiljnost ponude

2. jamstvo za uredno ispunjenje ugovora

3. jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

4. jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti

Neovisno o sredstvu jamstva koje je javni Naruéitelj odredio, gospodarski subjekt moze dati novéani
polog u trazenom iznosu.

Jamstvo za ozbiljnost ponude se odreduje u apsolutnom iznosu koji ne smije biti visi od 5% procijenjene
vrijednosti nabave.

Trajanje jamstva za ozbiljnost ponude ne smije biti kraée od roka valjanosti ponude.

Ako istekne rok valjanosti ponude ili jamstva za ozbiljnost ponude, narugitelj mora traziti njihovo
produZenje, za 3to se ponuditelju daje primjereni rok.

Narucitelj je obvezan vratiti ponuditeljima jamstvo za ozbiljnost ponude neposredno nakon zavrsetka
postupka jednostavne nabave, a presliku jamstva pohraniti.



Clanak 12.

Za vrijeme roka za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zahtijevati objasnjenja i izmjene vezane
za poziv za dostavu ponuda, a narugitelj je duzan odgovor dostaviti podnositelju zahtjeva.

Upit je pravovremen ako je dostavljen najmanje dva dana prije isteka roka za dostavu ponuda.
Clanak 13.

Svaka pravodobno dostavljena ponuda upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva redni broj
prema redoslijedu zaprimanja.

Ako je dostavljena izmjena i/ili dopuna ponude, ona se upisuje u upisnik o zaprimanju ponuda te dobiva
redni broj prema redoslijedu zaprimanja. Ponuda se u tom slu¢aju smatra zaprimljenom u trenutku
zaprimanja posljednje izmjene i/ili dopune ponude.

Upisnik je sastavni dio zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda.

Ponuda dostavljena nakon isteka roka za dostavu ponuda ne upisuje se u upisnik o zaprimanju ponuda,
ali se evidentira kod Narugitelja kao zaka3njela ponuda.

Clanak 14.

Ponuda je izjava pisane volje ponuditelja da isporuci robu, pruzi usluge ili izvede radove sukladno
uvjetima i zahtjevima navedenima u pozivu za dostavu ponuda i dokumentaciji.

Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, a ako je trazeno, dokumente kojima ponuditelj dokazuje da ne
postoje razlozi iskljucenja, trazene dokaze sposobnosti, popunjeni troskovnik, tehnicke specifikacije te
ostalo trazeno u pozivu za dostavu ponuda (uzorci, katalozi, tehnicka dokumentacija, fotografije, skice,
izjave itd.).

Ponudbeni list iz stavka 2. ovoga ¢lanka najmanje sadrzi: predmet nabave, naziv i sjediste narucitelja,
naziv i sjediste ponuditelja, OIB, broj rauna, navod o tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu
vrijednost, adresa za dostavu poste, adresa e-poSte, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, cijenu
ponude bez poreza na dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s iznosom
poreza na dodanu vrijednost, rok valjanosti ponude, datum i potpis ponuditelja.

Clanak 15.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u Eurima, a u drugoj valuti samo ako je narugitelj to izri¢ito odredio
u pozivu za dostavu ponuda.

Cijena ponude pise se brojkama.

U cijenu ponude bez poreza na dodanu vrijednost moraju biti uratunati svi troskovi i popusti.

Clanak 16.
Ponuditelj moze do isteka roka za dostavu ponuda dostaviti izmjenu i/ili dopunu ponude.

Izmjena i/ili dopuna ponude dostavljaju se na isti nacin kao i osnovna ponuda s obveznom naznakom da
se radi o izmjeni i/ili dopuni ponude.



Clanak 17.

Otvaranje ponuda nije javno.

Stru¢no povjerenstvo vrsi pregled i ocjenu ponuda na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu
ponuda.

Pregled i ocjena ponuda su tajni.

O postupku pregleda i ocjene sastavlja se zapisnik.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se najmanje od: naziva i sjedista Narugitelja, naziva predmeta
nabave, evidencijskog broja nabave, datum slanja poziva, datuma i sata poCetka postupka otvaranja,
pregleda i ocjene ponuda, ponuditelja i cijena ponuda bez PDV-a i cijena ponuda s PDV-om, analitickog
prikaza trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja (ako jetrazeno), jamstva (ako je trazeno), analize
ponuda vezano za ispunjenje zahtjeva u pogledu opisa predmeta nabave i tehnickih specifikacija, razloga
za odbijanje ponuda uz objasnjenje, rangiranja valjanih ponuda sukladno kriteriju za odabir, naziva
ponuditelja s koji se predlaze za sklapanje ugovora, prijedloga Celniku Narugitelja za donosenje Odluke

o odabiru ili Odluke o ponistenju, s obrazlozenjem te imena i prezimena ovlastenih predstavnika
Narucitelja.

Clanak 18.

Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda, prema odabiru
Narucitelja.

Clanak 19.

Ponuda koja nije valjana moZe biti nepravilna, neprihvatljiva ili neprikladna ponuda.
Clanak 20.

Naruitelj je obvezan provijeriti ra¢unsku ispravnost ponude.

Ukoliko se utvrdi radunska pogreska Narucitelj e zatraziti ponuditelja da u roku 3 (tri) dana od dana
primitka obavijesti prihvati ispravak racunske pogreske.

Clanak 21.
Naru¢itelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave prije i nakon proteka roka za dostavu ponuda.
Narucitelj je obvezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako:
1. nije pristigla niti jedna ponuda,
2. nakon iskljugenja ili odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.
Clanak 22.
Stru¢no povjerenstvo na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda izraduju prijedlog Odluke o odabiru
najpovoljnije ponude, na temelju kriterija za odabir ponude i dostavljaju Celniku Naru¢itelja na

odlucivanje.

Celnik Narucitelja donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude na temelju koje ée se sklopiti ugovor
o nabavi ili ispuniti narudZbenica.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:



podatke o Narucitelju,

predmet nabave za koju se donosi Odluka,

naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
razloge odbijanja ponuda,

datum donosenja i potpis celnika Narucitelja.

G

Clanak 23.

Ako postoje razlozi za ponistenje postupka jednostavne nabave, Naru¢itelj donosi Odluku o ponistenju
postupka jednostavne nabave.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave sadrzi:

1. podatke o Narucitelju,

2. predmet nabave,

3. obrazlozenje razloga ponistenja,

4. datum donosenja i potpis ¢elnika Narucitelja.

Clanak 24.
Rok za donosenje Odluke o odabiru i Odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 30
(trideset) dana kod postupaka procijenjene vrijednosti manje od 15.000,00 Eura bez PDV-a, odnosno 60
(3ezdeset) dana kod postupaka procijenjene vrijednosti jednake ili ve¢e od 15.000,00 Eura bez PDV-a
koji se ratuna od isteka roka za dostavu ponuda.
PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dana 1. sije¢nja 2023. godine.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik za provedbu postupaka
jednostavne nabave od 10. prosinca 2020. godine (KLASA: 025-01/20-01/09, URBROJ: 386-01-20-10)

Postupci jednostavne nabave koji su pokrenuti prije dana stupanja na snagu ovog Pravilnika dovrsit ¢e
se sukladno odredbama Pravilnika od 10. prosinca 2020. godine.

PREDSJEDNIK UPRAVNOG VIJECA
og zavoda za hitnu medicinu

Vi nl

islav Herman, dr. med.




