KLASA: 025-01/17-01/05
URBROIJ: 386-01-17-05

U Zagrebu 12. lipnja 2017. godine
Na temelju ¢lanka 15. stavak 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine* broj 120/16), i ¢lanka 48.

Statuta Hrvatskog zavoda za hitnu medicinu Upravno vije¢e Hrvatskog zavoda za hitnu medicinu
dana 12. lipnja 2017. godine, donosi:

PRAVILNIK ZA PROVEDBU POSTUPAKA
JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET ODLUKE
Clanak 1.
U svrhu postivanja osnovnih naela javne nabave te zakonitog, namjenskog i svrhovitog tro3enja
proratunskih sredstava, ovim se Pravilnikom ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog
odnosa za nabavu robe, radova i/ili usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna (bez PDV-a)
za nabavu roba i usluga, odnosno do 500.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu radova (u daljnjem
tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama Zakona o javnoj nabavi (u daljnjem tekstu:
Zakon), ne postoji obveza provedbe postupaka javne nabave.

Ovaj Pravilnik se primjenjuje na sve nabave koje provodi Hrvatski zavod za hitnu medicinu (u
daljnjem tekstu: Zavod) neovisno o izvoru financiranja nabave.

U provedbi postupka nabave robe, radova i/ili usluga osim ovog Pravilnika, obvezno je primjenjivati i
druge vaze¢e zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte, a koji se odnose na pojedini predmet
nabave u smislu posebnih zakona (npr. Zakon o obveznim odnosima, Zakon o prostornom uredenju i
gradnji i dr.)
SPRJIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 2.

O sukobu interesa na odgovarajuéi na¢in primjenjuju se odredbe Zakona o javnoj nabavi.

POKRETANJE POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 3.

Pripremu i provedbu postupka jednostavne nabave provode ovlateni predstavnici Zavoda koje
imenuje ravnatelj internim aktom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne nabave.

Obveze i ovlasti ovlastenih predstavnika Zavoda su:
1. priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,



potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehni¢kih specifikacija,
ponudbenih troSkovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

2. provedba postupka jednostavne nabave: slanje Poziva za dostavu ponuda, pregled i ocjena
ponuda, odabir najpovoljnije ponude sukladno uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama
za prikupljanje ponuda, sastavljanje zapisnika o pregledu i ocjeni ponuda, rangiranje ponuda
sukladno kriteriju za odabir ponuda, izrada prijedloga za odabir najpovoljnije ponude sukladno
kriteriju za odabir i uvjetima propisanim dokumentacijom/uputama za prikupljanje ponuda ili
ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3 (tri) ovlaitena
predstavnika, a u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti iznad 100.000,00 kuna
barem 1 (jedan) mora imati vaze¢i certifikat na podru&ju javne nabave.

Clanak 4.
Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Zavoda.

Postupak jednostavne nabave zapocinje danom podno3enja Zahtjeva za pripremu i podetak postupka
jednostavne nabave SluZbi za ekonomske poslove.

Zahtjev za pripremu i po¢etak nabave mora sadravati ime i prezime podnositelja Zahtjeva (odjel,
sluzba), naziva predmeta nabave, procijenjene vrijednosti nabave i razlog podno3enja zahtjeva.

U Zahtjevu se moZe navesti rok isporuke/izvodenja/izvrienja, mjesta isporuke/izvodenja/izvrienja,
dinamike isporuke/izvodenja/izvrienja, uvjeta placanja, kontakt osobe (ime i prezime osobe za
kontakt, telefon, mail), opisa predmeta nabave i tehnicke specifikacije te uvjeti (uz opis predmeta
nabave navesti i po potrebi dostaviti tehnitke uvjete, prihvaéene norme/standarde i elaborate),
napomene u kojima su navedeni i svi ostali elementi i posebnosti koji su bitni za ispunjenje
ugovornih obveza, trofkovnika predmeta nabave s toéno definiranim stavkama po koli¢ini i jedinici
mjere.

Za nabavu roba, radova i usluga za koje postoje sklopljeni ugovori o nabavi iz prethodnih prora¢unskih
godina, podnositelj je duzan Zahtjev za pripremu i pocetak nabave dostaviti Sluzbi za ekonomske
poslove., minimalno u roku:
1. za nabavu procijenjene vrijednosti do 100.000,00 kuna, minimalno 20 dana prije isteka
prethodnog ugovora,
2. za nabavu procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 100.000,00 kuna, minimalno 60 dana
prije isteka prethodnog ugovora.

Sluzba za ekonomske poslove duzna je utvrditi da li Zavod raspolaZze sa sredstvima i dostaviti
ravnatelju Zahtjev i izvor planiranih sredstava (pozicija i konto financijskog plana).

Clanak 5.
Ravnatelj donosi Odluku o pocetku postupka jednostavne nabave u pisanom obliku.
PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI
MANJE OD 20.000,00 KUNA
Clanak 6.

Nabavu radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 20.000,00 kuna, Zavod provodi
izdavanjem narudZbenice jednom gospodarskom subjektu.






